SVENSKA SKIDFORBUNDET

Svenska Skidforbundets
tavlingsadministrativa system pa IdrottOnline

Anvandarhandledning: Administrera evenemang
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Inledning

Svenska Skidforbundet har till sdésongen 2009/2010 utvecklat ett nytt webbaserat
tavlingsadministrativt system pa IdrottOnline (i detta dokument kallat "TA-systemet™)
vilket ersatter de tidigare systemen pa Klubben Online.

TA-systemet bestar av en publik del och en administrativ del:
o Den publika delen innehaller Tavlingskalender, Evenemangsinformation,
Tavlingsanmalan, Anmaélningslistor och Resultatlistor.

o Den administrativa delen innehaller administration av Evenemang, Anmalningar,
Datadverforingar och Instéllningar. Den innehaller aven ytterligare funktioner for
Svenska Skidforbundet och Distriktsforbunden.

Denna anvéndarhandledning beskriver hur man administrerar evenemang och tavlingar i den
administrativa delen av TA-systemet.

Loggain i TA-systemet

For att logga in i den administrativa delen av TA-systemet maste du ha fatt behorighet till det.
Se manualen om behdrighet till TA-systemet.

1. Gatill klubbens sida pa IdrottOnline.

2. Klicka pa hanglaset och logga in.

3. Vilj fliken ”SSF TA” i IdrottOnlines "toppbar”.

4. 1 TA-systemets toppmeny ser du de flikar som du har behdrighet till.

IdrottOnline”

Administrotion

[ Hemsida T Min sida T Matesplats T Idrn-HSIyﬂ:eET S5F TA]

Evenemang Anmdlningar ‘ Dataoverforingar | Avagiftsrapport Instdllningar

Valkommen ill SSF:s TA-system

Detta ar Svenska Skidforbundets tavlingsadministrativa system pa IdrottOnline.

Du hittar manualer och mer information pa www.skidor.com/ssfta
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Administrera evenemang

Under fliken Evenemang skapas och administreras klubbens evenemang och tavlingar. Ett
evenemang bestar av en eller flera tavlingar och en tavling innehaller en eller flera klasser.
Hé&r kan man dven som arrangor l&gga till och ta bort anmalningar.

Start Anmdlningar |

Sok evenemang

Gren:

Distrikt:

Arrangdr:

Evenemang:

Bdrja frin: | Idag

[ creramng |

Evenemang

Datum

2009-11-20
2009-11-22
2009-11-21
2009-11-22
2009-11-21
2009-12-22
2009-11-24
2009-11-25
2009-11-28
2009-11-29

Evenemang

MNorge/Geilo FIS/MNIR

MNorge/Rjukan FIS

Finland/Ruka FIS

MNorge/Hemsedal FIS

Finland/Rovaniemi FIS

Resultat/sida: |5 ||

Skapa nytt evenemang
1. Logga in i TA-systemet via den forening som ska arrangera evenemanget.

Klicka pa Nésta.

Klicka pa Nésta.

© o N gk wN

Valj fliken Evenemang.
Klicka pa ”"Nytt evenemang” i hdgra kolumnen.
Fyll i information om evenemanget. Falt markerade med * &r obligatoriska.

Fyll i information om (forsta) tavlingen.

Lagg upp klasser och discipliner i tavlingen genom att markera en eller flera® klasser,
valj en disciplin och en tavlingskategori och klicka pa Lagg till.

Fyll i information om arrangdren och kontaktperson.

10. Fyll ev. i distans (t.ex. 5 km”) for respektive klass.

11. Klicka pa Slutfor.

Svenska
~| Geografisk niva: |*| Sdsong: 2009-2010 |
v| Evenemangstyp: s Evenemangsstatus: s

Tavlingskategori: \v|  Tavlingsstatus: 5
Disciplin: (»|  Alder: Fran: Till:
= | 5ok | | Rensa
sida 1 avz G4 till sida: (v | Funktioner
Arrangér Status Gren Tavlingar Andra Ta bort ® Nytt evenemang
Svenska Skidférbundet Godkant AL Tavlingar Andra
Svenska Skidférbundet Godkant AL Tavlingar Andra
Svenska Skidférbundet Godkant AL Tavlingar Andra
Svenska Skidférbundet Godkant AL Tavlingar Andra
Svenska Skidférbundet Godkant AL Tavlingar Andra
Sida 1 av 2 G3 till sida: 2

! Markera flera klasser genom att hélla ner Shift- eller Ctrl-tangenten och klicka pé klasserna.

SSF TA V2.5
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Lagg till fler tavlingar i ett evenemang

Hoppa till punkt 3 om du precis har skapat ett nytt evenemang.
So6k fram evenemanget.

Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.
Klicka pa "Ny tavling” i hogra kolumnen.
Fyll i information om tévlingen.

Lagg upp klasser och discipliner i tavlingen genom att markera en eller flera klasser,
valj en disciplin och en tavlingskategori och klicka pa Lagg till.

Fyll ev. i distans (t.ex. ”5 km”) for respektive klass.
7. Klicka pa Spara.

a b~ wn e

o

Godkannande av evenemang och tavlingar

For att evenemang och tavlingar ska visas i tavlingskalendern maste de godkéannas. Detta gors
normalt av distriktsforbunden. Evenemang pa internationell niva, SM och motsvarande
godkanns av Svenska Skidférbundet.

Klubbevenemang och lokala evenemang, med geografisk niva "Klubb” resp. ”Lokalt”,
behover inte godkénnas. Beskrivning av skillnaden mellan Klubb och Lokalt finns under
rubriken Om geografisk niva, evenemangstyp och tavlingskategori.

Oppna tavlingar for anmalan

For att dkare ska kunna anmalas till tavlingar maste tavlingarna dppnas for anmalan.
Innan en tavling kan dppnas for anmalan maste den godkannas, se ovan.

Vélj fliken Evenemang och sok fram evenemanget.

Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

Klicka pa Andra i raden for respektive tavling.

Ange sista anmélningsdag och klicka i kryssrutan ”Anmalan 6ppen”.
Klicka pa Spara.

Upprepa punkt 3 - 5 for varje tavling.

© s N

Andra godkant evenemang eller tavling

Nar ett evenemang eller en tavling blivit godkant blir vissa falt lasta och det gar inte lagga till
tavlingsklasser i en tavling. Om du behdver andra nagot, kontakta ditt distriktsférbund och be
dem lasa upp evenemanget och/eller tavlingen genom att andra status tillbaka till ansokt. Nar
andringarna ar gjorda godkanner distriktsforbundet evenemanget och/eller tavlingen pa nytt.

For klubbevenemang och lokala evenemang kan arrangdren sjalv dndra evenemangets eller
tavlingens status for att lasa upp falten.
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Personliga chip

For langdtavlingar finns det stod for personliga chip. Akarnas personliga chipnummer finns
lagrade i TA-systemet och dessa foljer med i anmélningsfilen till SSF Timing. Nar man
skapar eller &ndrar en tavling kan man kryssa i vilka tavlingsklasser som ska anvénda
personliga chip. Néar det ar gjort visas de personliga chipnumren i publika anmalningslistan, sa
att man kan se vilka som har och inte har personliga chip.

Anmalan for motionarer och utlandska akare

Né&r man skapar eller &ndrar en tavling kan man kryssa i vilka tavlingsklasser som ska vara
Oppna for svenska motiondrer (person som inte ar medlem i en férening ansluten till Svenska
Skidforbundet) och/eller utlandska akare (ej FIS-akare). Genom att kryssa i dessa kryssrutor
tillater man att motionarer och/eller utlandska akare kan anmaéla sig sjélva via den publika
anmalan, se manualen ”Anmalan for motionar”.

For att underlatta for motionarer och/eller utlandska akare att hitta till anmélan
rekommenderas att man gor en lank i inbjudan, till den publika sidan Evenemangsinformation
(med knappen "Till anméalan”).

Seedningsgrundande lopp till Vasaloppet

For att seedning till Vasaloppet ska kunna goras automatiskt géller féljande for arrangér av
seedningsgrundande lopp:

1. Tavlingen ska vara upplagd i TA-systemet.
2. Anmalan for motionérer ska vara 6ppen for berérda tavlingsklasser.

3. linbjudan bor det finnas en lank till evenemangsinformationssidan (med knappen
"Till anmalan”) sa att motionarer hittar till anmélan.

4. Anmadlningsfil (xml) och personfil ska laddas ner och importeras i SSF Timing.

5. Efteranmalda ékare som finns i IdrottOnline ska ldggas in i SSF Timing via
personlistan.

6. Resultatfil (xml) ska laddas upp i TA-systemet.

VasalD lagras i TA-systemet och behdver inte hanteras av arrangéren. Las mer om
automatisk seedning till VVasaloppet pa www.skidor.com/vasaloppet
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Administrera anmalningar

Som arrangdr kan man ta bort och lagga till anmélda dkare till en tavling. Detta kan behdvas
om man vill hjalpa ndgon annan forening att ta bort eller lagga till en anmaélan eller vill gora
en andring efter att anmalningstiden gatt ut. Detta anvands ocksa for att lagga in utlandska

FIS-akare, se nedan.

1. Valj fliken Evenemang och stk fram evenemanget.

2. Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.

3. Klicka pad Anmaélningar i raden for tavlingen.

4. For att ta bort en anmald akare, klicka pa “Ta bort” i raden for akaren.

5. For att lagga till en anmalan, klicka pa "Ny anmélan” i hogra kolumnen.

6. Valj en klubb och sok fram akaren som ska laggas till. Observera att som standard ar
tavlingens gren vald sa att endast aktiva medlemmar i den grenen listas. For att fa fram
alla medlemmar som &r aktiva i skidor valj ”Alla grenar”.

7. Anmal akaren genom att markera denne i vanstra listan, valj en klass och klicka pa
knappen ”-->".

8. Klicka pa Spara for att spara andringar.

9. Klicka pa Stang for att stanga dialogrutan.

Start || Anmdlningar | Datadverféringar | Instdllningar | svenska
Valj anméiningslista
Evenemang: FIS ENL Vasjobacken Datum: 2011-01-15
Tavling: FIS ENL Visicbacken Herr|~]
Evenemang Tavlingar ||
Datum: 2011-01-15 Tavling: FIS ENL Visjobacken Herrar Status: Genomférd Sista anmdlningsdag: 2011-01-12 Funktoner
Anmélningar Sida 1 av 8 G4 till sida: v | = Ny anmalan
Klass Disciplin Deltagare Organisation Anmdlningsdag Ta bort . I;zﬂ?aa“;ﬁgsf“
H 16- Slalom Henrik Fallgren Sollentuna SLK 2010-12-15 22:17 Ta bort
H16-  Slalom Emil Svensson Bjursds IK 2010-12-15 23:31 Ta bort m Tillbaka till taviingar
H 16- Slalom Jesper Lindstrém Sollentuna SLK 2010-12-16 21:56 Ta bort n Tillbaka till
H16-  Slalom Viktor Stenberg Huddinge SK AF 2010-12-26 10:57 Ta bort Svenemang
H 16- Slalom alexander Oredsson Huddinge SK AF 2010-12-27 23:10 Ta bort
Resultat/sida: |5 B Sidalavs G4 till sida: E‘I
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Lagg till anmélningar

2

Tavling: |Valj en tavling E|
—Sok personer
Rlder: Till: Organisation: @ Klubb FIS Sk
Kon: Alla (] valj ett SDF [=]
Gren: Alpint (=] @ Vilj en klubb [~]
Personer: Nya anmadlningar:
Vilj Klass [~]

Spara | | Stang

Anmala utlandska FIS-akare

Arrangdren kan lagga in anmélda utlandska FIS-akare i TA-systemet.

Det gors pa samma satt som for svenska akare enligt Administrera anméalningar ovan, men i
steg 6 valjer du Organisation: FIS.

Observera att det inte gar att anméla svenska akare nar man véljer Organisation: FIS. Det
beror pa att svenska personer kan vara medlem i fler an en forening och for att veta vilken
forening personen tavlar for maste man forst valja foreningen.

Administrera laganmalningar

For tavlingar med discipliner dar man tévlar i lag anvands underfliken Laganmalningar. Som
arrangor kan man lagga till, ta bort och andra laganmélningar till en tavling.

M ow DN

ISl

Valj fliken Evenemang och sok fram evenemanget.
Klicka pa Tavlingar i raden for evenemanget.
Klicka pd Anmaélningar i raden for en tavling.

Klicka pa Till laganmalningar” under Funktioner i hogra kolumnen (eller klicka pa
underfliken Laganmélningar).

For att anmala ett lag, klicka pa "Ny laganmalan” under Funktioner i hégra kolumnen.
For att dndra en laganmélan, klicka istéllet pA Andra i raden for laganmalan.

Vilj klass, organisation (som laget ska tavla for) och ange namn pa laget, t.ex.
”Klubben lag 1”.

Vilj organisation och sok fram de personer som ska inga i laget. Som standard &r
tavlingens gren vald sa att endast aktiva medlemmar i den grenen listas. For att fa fram
alla medlemmar i klubben, vélj ”Alla grenar” och klicka pa Sok.

SSFTA V2.5 Manual — Administrera evenemang (2013-02-06) Sida 7 av 14



9. Lagg till 8kare genom att markera dem? i vanstra listan och klicka p knappen ”-->".
Ta bort akare genom att markera dem i hogra listan och klicka pa knappen "<--".

10. Med knapparna till htger om hogra listan kan man éndra ordningen pa
lagmedlemmarna.

11. Klicka pa Spara for att spara laganmaélan.

Ny laganmilan (X
Tavling: 2013-02-10 USM Stafett
Klass: Valj klass E|
Organisation: Vilj ett SDF [=] I Distriktslag
valj en klubb []
Lagnamn:
—Sok personer
Aktiv i gren: Langdakning [+| @ Organisation: @ Klubb FIS Sik
Rider: Till: Vilj ett SDF [*]
Kén: Alla [=] Vvalj en klubb (=]
Lag: |E| @
Personer: Lagmedlemmar:
-
c__
Spara | ‘ Avbryt |

Om lagtavlingar

Sedan 6 februari 2013 finns stod i TA-systemet for laganmélningar. Disciplinen bestammer
om anmaélningar till tavlingsklassen ska goras som lag eller individer.

Lag anmals av foreningar i den administrativa delen. Som arrang6ér kan man vélja att
foreningar ska kunna éndra vilka personer som ingar i sina anméla lag, efter att
anmalningstiden gatt ut, genom att ange “Sista tidpunkt for att andra lagmedlemmar” i
tavlingen.

Laganmaélan ar mycket flexibel for att stodja de flesta typer av lagtavlingar. Det finns ingen
begransning i antal lagmedlemmar, det gar att blanda akare fran olika klubbar och lander och
det gar att ange valfritt namn pa laget. Begransningar styrs istéllet av tavlingsregler och av
information i tavlingsinbjudan.

Laganmalningar kan laddas ner med anmaélningsfilen i Excel-format. Med sma justeringar i
Excel-filen kan den importeras i SSF Timing. Stod fér laganmalningar i anmalningsfilen i
xml-format kommer till sdsongen 2013/2014.

2 Markera flera dkare genom att halla ner Shift- eller Ctrl-tangenten och klicka pa &karna.
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Om evenemang, tavlingar och klasser

En stor skillnad mot tidigare system &r att i detta nya system finns en niva for evenemang. Ett
evenemang innehaller en eller flera tavlingar som i sin tur innehaller en eller flera klasser. |
tavlingskalendern visas evenemang och klickar man pa ett evenemang sa ser man vilka
tavlingar och klasser evenemanget innehaller. Anledningen till denna forandring ar att det ska
vara latt att hitta alla tavlingar som ingar i ett evenemang, t.ex. ett SM. Det underlattar ocksa
for arrangoren att slippa fylla i samma gemensamma information flera ganger nér tavlingarna
l4ggs in i systemet.

Hur ska man lagga upp evenemang / tavlingar / klasser?

Evenemang

Ett evenemang &r t.ex. ett SM med flera tavlingar under samma namn som arrangeras av
samma arrangor och som pagar under flera sammanhangande dagar.

I de fall man endast har en tavling, sa skapar man ett evenemang med en tavling. Det blir inte
mer information att fylla i utan endast en extra strukturell niva.

Tavling

En tavling bestar av en eller flera klasser som kors under en dag. Man kan viélja att lagga alla
klasser i en tavling eller dela upp klasserna i flera tavlingar. Hur man bor vélja att lagga upp
det beror pa hur man vill kéra tavlingen. Man bor lagga upp tavlingarna och klasserna pa det
sétt som de ska koras i SSF Timing.

For alpina FIS-tavlingar maste man lagga upp varje klass i varsin tavling.

Klass

For varje klass anger man vilken disciplin som ska kéras samt en tavlingskategori. For bl.a.
langdtavlingar kan man ocksa ange en distans, t.ex. 5 km. Ar det en FIS-tavling kan man
lagga in en FIS-codex som fas nar tavlingen blivit godkéand av FIS.
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Forklaring till falt

Evenemangsinformation

Andra evenemang £3
Evenemangsinformation Kontaktinformation
Evenemangets —_— -
- 9 Morge/Geilo FIS Status: Godkant [*]
namn:
Gren: = Alpint [=] Sasong: * 2011-2012 [=]
Geografisk nivd: * Internationell (FIS) E| Evenemangstyp: * | FIS Norden E|
Startdatum: * 2011-12-08 Slutdatum: 2011-12-11
Plats: Geilo Lank till inbjudan:
Anmarkning:

Betalningsinformation:

Evenemangets namn: Text som visas i tavlingskalendern, t.ex. ”Alpina SM 2010,

Status: Ansokt, Godkant, Genomfort eller Installt. Nar man lagt in ett evenemang far det
status Ansokt. SDF eller SSF gar sedan in och godkéanner evenemanget, varvid det far status
Godkant. Nar man laddat upp resultat far evenemanget status Genomfort. Har man inga
resultat kan man manuellt &ndra status till Genomfort, eller Instllt.

Gren: Alpint, Langdakning eller ndgon av de andra grenarna under Svenska Skidforbundet.
Sasong: T.ex. 2009-2010.

Geografisk niva: Se beskrivning langre ner i detta dokument.

Evenemangstyp: Se beskrivning langre ner i detta dokument.

Startdatum: Forsta datumet i evenemanget.

Slutdatum: Sista datumet i evenemanget. Om evenemanget bestar av endast en tavling eller
pagar under endast en dag sa behdver slutdatum inte anges.

Plats: Plats dar tavlingarna genomfors.

Léank till inbjudan: Webbadress (URL) till inbjudan och annan information. Det gar inte
skapa en inbjudan i detta system, utan istallet kan man skapa en sida pa klubbens webbplats
med inbjudan m.m. till tavlingarna. Skapa en sida pa klubbens webbplats pa t.ex. IdrottOnline
Klubb och kopiera in lanken till sidan i detta falt. Vill man hellre ha inbjudan i ett dokument,
t.ex. en PDF, kan man ladda upp dokumentet till klubbens webbplats och klistra in lanken till
dokumentet i detta falt.
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Anmarkning: Fri text som visas under evenemangsinformationen i tavlingskalendern.
Anvands for upplysningar som inte anges pa annan plats. Om det gors nagon forandring i
evenemanget eller tdvlingarna, t.ex. &ndring av datum eller disciplin, kan det vara bra att ange
det i detta falt. Om man har mycket information bor det istallet anges i inbjudan som man
lankar till.

Betalningsinformation: Fri text som visas i anmalningsbekraftelse vid publik anmalan.
Anvands for upplysningar om anmélningsavgift och hur den ska betalas, som ett komplement
till inbjudan.

Kontaktinformation

Andra evenemang (%)
Evenemangsinformation Kontaktinformation
Arrangdr: Svenska sSkidférbundet Kontaktperson: Karin Sundberg
Adress: Box 26 Telefon:
C/o adress: Mabil: 070-372 10 46
Postnummer: 830 14 Fax: 023-87441
ort: Are E-post: karin.sundberg@skidor.

Fyll i uppgifter om hur man ska kontakta arrangdren for fragor om evenemanget/tavlingarna.
Nar man lagger upp ett evenemang hamtas kontaktuppgifter fran foreningen. Dessa kan med
fordel andras till en utsedd kontaktperson for det aktuella evenemanget.
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Tavlingsinformation

[ Tavlingsinformation -
Datum: = Tavlingsnamn: = MNorge/Geilo FIS NIR
Tavlingsstatus: Godkand E| Anmalan dppen V7

Sista anmalningsdag
Sista anmalningsdag 2010-11-12 Ta bort

Ny tidsfrist

m

— Klasser
R . - . Anmadlan for Ta
Klass Disciplin Distans Tadvlingskategori FIS-codex L.
motiondrer bort
D 16-  Storslalom FIS-tavling (FIS)

‘ Spara | | Avbryt |

Datum: Datum for tavlingen.

Tavlingsnamn: Namn pa tavlingen, t.ex. ”SM DH Damer”. Om man endast har en tavling i
evenemanget kan evenemanget och tavlingen ha samma namn. D& man har flera tavlingar pa
samma dag bor man kunna skilja dem at med hjélp av tavlingsnamnet.

Tavlingsstatus: Ansokt, Godkand, Genomford eller Installd. Nar man lagt in en tavling far
den status Ansokt. SDF eller SSF gar sedan in och godkénner tavlingar, varvid de far status
Godkand. Nar man laddat upp resultat far tavlingen status Genomford. Har man inga resultat
kan man manuellt &ndra status till Genomford, eller Installd.

Anmalan 6ppen: Syns endast nér tavlingen ar godkand. Kryssa i denna kryssruta for att
Oppna anmalan till tavlingen. Anmalan stangs ndr sista anmélningsdag passerat.

Sista anmélningsdag: Anger nér anmaélan till tavlingen stdnger. Anmalan stangs vid midnatt,
dvs kl 23:59:59. Det ar mojligt att ange flera tidsfrister.

Sista tidpunkt for att andra lagmedlemmar: Syns endast nér tavlingen ar godkéand och har
en disciplin dar man tavlar i lag, t.ex. stafett. Ange datum och klockslag om man vill att
foreningarna ska kunna andra vilka personer som ingar i sina anmalda lag, efter att anméalan
har stangt.

Distans: Anger distans per tavlingsklass, t.ex. ”5 km”.

FI1S-codex: Tilldelad codex fran FIS. Visas endast i internationella evenemang.

Anvand chip: Kryssruta per tdvlingsklass som avgor om personliga chip ska anvandas. Visas
endast for langdakning.

Anmaélan for motionarer: Kryssruta per tavlingsklass som avgér om anmalan for svenska
motionarer tillats i publika delen.
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Anmalan for utlandska: Kryssruta per tavlingsklass som avgér om anmélan for utlandska
akare (ej FIS) tillats i publika delen.
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Om geografisk niva, evenemangstyp och tavlingskategori

Se lathund for alpint respektive langd for hjalp med vilka geografiska nivaer,
evenemangstyper och tavlingskategorier som bor anvandas for olika tavlingsformer.

Geografisk niva

Geografisk niva anges i evenemanget. Om man har ett evenemang med flera olika tavlingar
kan det vara svart att vélja geografisk niva, men valj da det som stammer bést for
evenemangets viktigaste tavlingar. Geografisk niva anvands huvudsakligen for sokning i
tavlingskalendern. Nagra geografiska nivaer har speciell innebord:

e Internationell (FIS) — Anvénds for alla typer av FIS-tavlingar.

e Klubb — Anvéands for klubbtévlingar. Dessa evenemang/tavlingar administreras helt av
klubben sjalv (godké&nns/sanktioneras inte av SSF/SDF) och visas endast i klubbens
egen tavlingskalender.

e Lokalt — Fungerar som Klubb, men visas &ven i tavlingskalendrar for klubbar i samma
distrikt. Anvénds for klubbtévlingar som ar 6ppna for andra klubbar inom samma
distrikt.

Evenemangstyp

Evenemangstyp anges i evenemanget. Om man har ett evenemang med flera olika tavlingar
kan det vara svart att vélja evenemangstyp, men vélj da det som stammer bast for
evenemangets viktigaste tavlingar. Om flera val stammer in pa evenemanget, valj da det som
ar mest specifikt. For vanliga tavlingar véljer man "Tévling”. Evenemangstyp anvands endast
for sokning i tavlingskalendern.

Tavlingskategori

Tavlingskategori anges per klass i tdvlingarna. Om det ar en FIS-tavling véljer man den
tavlingskategori som anvands av FIS. FIS tavlingskategorier visas som en beskrivning foljt av
en forkortning inom parentes. For icke FIS-tavlingar valjs nagon av de andra
tavlingskategorierna. Tavlingskategori anvands for sokning i tdvlingskalendern och for att
ange om FIS-punkter ska anvandas eller inte.
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